Naturlich geht’s

Der Mehrweg fir Ihre Karriere.
Stellen Sie zusammen mit uns die Weichen fir eine nachhaltige Zukunft und unterstiitzen Sie uns als

Birohilfe (m/w/d) fur die Immobilienverwaltung im Homeoffice

Im Raum Bad Wurzach im Allgau

Innovative und 6kologisch nachhaltige Mehrwegldsungen haben Oberland MV zum fiilhrenden Verpackungshersteller in
der europaweiten Getrankebranche gemacht. Der Deutsche Verpackungspreis und der World Star Packaging Award
zeugen von unserem hohen Qualitatsanspruch seit Uber 50 Jahren. Das Engagement unseres offenen und vielféaltigen
Teams sorgt dafirr, dass wir unsere Kunden auch in Zukunft mit neuartigen Ideen und exzellenten Leistungen begeistern

kénnen.

Unser Angebot:
e Flexible Arbeitszeiten, tiberwiegend im Homeoffice
e Eine geringfligige Beschéaftigung auf 556-€-Basis
e Abwechslungsreiche Aufgaben in einem angenehmen Arbeitsumfeld
e Direkte Kommunikation und kurze Entscheidungswege

e Langfristige Zusammenarbeit in einem kleinen, engagierten Team

Ihre Aufgaben:
e Uberwachung der Mietzahlungen und Pflege der zugehérigen Konten
e Prufung und Kontrolle von Rechnungen sowie deren fristgerechte Bearbeitung
e  Erstellung und Abwicklung der jahrlichen Betriebskostenabrechnungen
e Ansprechpartner/in fur Mieter/innen bei Fragen zu Mietzahlungen und Abrechnungen

e Unterstiitzung bei der Koordination von Handwerkern und Dienstleistern

Das bringen Sie mit:
e Kaufméannische Grundkenntnisse, idealerweise mit Erfahrung in der Immobilienverwaltung
e Sicherer Umgang mit MS Office; DATEV-Kenntnisse sind von Vorteil
e Selbststandige, strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise
e Freundliches und professionelles Auftreten im Kontakt mit Mietern und Dienstleistern

e  Zuverlassigkeit und Diskretion im Umgang mit sensiblen Daten

Gehen Sie mit uns gemeinsam den Mehrweg.
Wir freuen uns Uber lhren Lebenslauf, bitte unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres

mdglichen Eintrittstermins. Bei Fragen kontaktieren Sie uns unter: bewerbung@oberlandmv.de

Telefon +49 75 64 303-42 - bewerbung@oberlandmv.de
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